
 

 

No. NOMBRE DEL SERVICIO CLASIFICACIÓN 

01 ASESORÍA Tramite Servicio 

  
  

X 

DESCRIPCIÓN TIEMPO DE RESPUESTA 

  
Consiste en brindar información, orientación y asesoría legal en 
diferentes materias a toda la población que tenga alguna duda o 

problema legal, procurando solucionar las controversias En el momento 

  COSTO ÁREA DE PAGO 

  No se requiere de pago  

 Sin costo   

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

 
Indefinido   

 Comparecencia del interesado 

 Convenios conciliatorios 
   

POBLACIÓN OBJETIVO HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

Cualquier persona que lo requiera 
9:00 a.m. a 3:00 p.m.  

 Lunes a Viernes 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL SERVICIO 

  

Sindicatura Municipal  

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

Calle: Mariano Escobedo s/n 
Planta alta de la Casa de la Cultura 4893651331 

    

REQUISITOS 

 Identificación oficial 

 constancia de Juez Auxiliar 

 FUNDAMENTO JURÍDICO 

Artículo de la Ley Orgánica del Municipio del Estado de San Luis Potosí 

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 
 

Lic. Fernando Villeda López 
Síndico Municipal 

 



 

 

No. NOMBRE DEL SERVICIO CLASIFICACIÓN 

02 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO Tramite Servicio 

  
  

X 

DESCRIPCIÓN TIEMPO DE RESPUESTA 

  
Regular un contractual mediante la cual se obligan dos personas de 
manera recíproca y por tiempo determinado a la cesión de bien o 

servicio mediante el pago de una prestación económica. Garantizar 
el cumplimiento de derecho y obligaciones entre persona física. En el momento 

  COSTO ÁREA DE PAGO 

  Tesorería Municipal  

 $0.78 UMA   

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

 
El que acuerden las partes 

 Contrato de arrendamiento  
 

 POBLACIÓN OBJETIVO HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

Cualquier persona que lo requiera 
9:00 a.m. a 3:00 p.m.  

 Lunes a Viernes 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL SERVICIO 

  

Sindicatura Municipal  

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

Calle: Mariano Escobedo s/n 
Planta alta de la Casa de la Cultura 4893651331 

    

REQUISITOS 

 Identificación oficial 

 constancia de Juez Auxiliar 

 Copia de Escrituras del Bien mueble o inmueble 

 FUNDAMENTO JURÍDICO 

Artículo de la Ley Orgánica del Municipio del Estado de San Luis Potosí 

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 
 

Lic. Fernando Villeda López 
Síndico Municipal 



 

 

No. NOMBRE DEL SERVICIO CLASIFICACIÓN 

03 CONSTANCIAS Tramite Servicio 

  
  

X 

DESCRIPCIÓN TIEMPO DE RESPUESTA 

Declaración de usuario y testigos para acreditar identidad en 
extravió de documentos. 

Soporte legal para acreditar la situación y darle seguimiento al 
trámite a una segunda instancia. En el momento 

  COSTO ÁREA DE PAGO 

  Tesorería Municipal  

$0.78  UMA   

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

 
Indefinido   

 Constancia 
   

POBLACIÓN OBJETIVO HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

Cualquier persona que lo requiera 
9:00 a.m. a 3:00 p.m.  

 Lunes a Viernes 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL SERVICIO 

  

Sindicatura Municipal  

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

Calle: Mariano Escobedo s/n 
Planta alta de la Casa de la Cultura 4893651331 

    

REQUISITOS 

 Identificación oficial 

 constancia de Juez Auxiliar 

 FUNDAMENTO JURÍDICO 

Artículo 75 de la Ley Orgánica del Municipio del Estado de San Luis Potosí 

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 
 

Lic. Fernando Villeda López 
Síndico Municipal 

 

 



 

 

 
 


