
 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-001 Solicitud para infraestructura de las escuelas Tramite Servicio 

    
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Abastecer a los diferentes planteles educativos del municipio 
con las herramientas y los espacios para brindar una 
educación de calidad, en óptimas condiciones. 

Bimestral 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

    

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, una vez brindado el servicio se 
solicita carta de agradecimiento. 

Indefinido 

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Escuelas adscritas al sistema educativo, 
directores, maestros, jueces de las 
comunidades y alumnos activos en el sistema 
educativo. 

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

 Solicitud del servicio o adquisición  

  

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

  
Manual de Organización General de la 

Secretaria de Educación Pública 
 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 

 Director de Educación 

  
 



 

 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-002 
Solicitud de equipamiento y alumbrado de 

escuelas Tramite Servicio 

    
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Elaborar solicitudes para abastecer a los diferentes planteles 
educativos del municipio con las herramientas y los espacios 
para brindar una educación de calidad, en óptimas 
condiciones. 

Bimestral 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

    

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, una vez brindado el servicio se 
solicita carta de agradecimiento. 

Indefinido 

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Escuelas adscritas al sistema educativo, 
directores, maestros, jueces de las 
comunidades y alumnos activos en el sistema 
educativo. 

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

 Solicitud del servicio o adquisición  

  

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

Manual de Organización General de la 
Secretaria de Educación Pública 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 

 Director de Educación 
  



 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-003 Solicitud para rehabilitación de escuelas Tramite Servicio 

    
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Elaborar solicitudes para abastecer a los diferentes planteles 
educativos del municipio con las herramientas y los espacios 
para brindar una educación de calidad, en óptimas 
condiciones. 

Bimestral 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

    

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, una vez brindado el servicio se 
solicita carta de agradecimiento. 

Indefinido 

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Escuelas adscritas al sistema educativo, 
directores, maestros, jueces de las 
comunidades y alumnos activos en el sistema 
educativo. 

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

 Solicitud del servicio o adquisición  

  

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

Manual de Organización General de la 
Secretaria de Educación Pública 

 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 

 Director de Educación 
  

 



 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-004 
Solicitud de techados para impartición de 

educación física  Tramite Servicio 

    
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Elaborar solicitudes para abastecer a los diferentes planteles 
educativos del municipio con las herramientas y los espacios 
para brindar una educación de calidad, en óptimas 
condiciones. 

Bimestral 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

    

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, una vez brindado el servicio se 
solicita carta de agradecimiento. 

Indefinido 

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Escuelas adscritas al sistema educativo, 
directores, maestros, jueces de las 
comunidades y alumnos activos en el sistema 
educativo. 

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

 Solicitud del servicio o adquisición  

  

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

Manual de Organización General de la 
Secretaria de Educación Pública 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 
 Director de Educación 

 
  



 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-005 Solicitud para rehabilitación de baños Tramite Servicio 

    
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Elaborar solicitudes para abastecer a los diferentes planteles 
educativos del municipio con las herramientas y los espacios 
para brindar una educación de calidad, en óptimas 
condiciones. 

Bimestral 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

    

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, una vez brindado el servicio se 
solicita carta de agradecimiento. 

Indefinido 

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Escuelas adscritas al sistema educativo, 
directores, maestros, jueces de las 
comunidades y alumnos activos en el sistema 
educativo. 

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

 Solicitud del servicio o adquisición  

  

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

Manual de Organización General de la 
Secretaria de Educación Pública 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 
 Director de Educación 

 
  

 



 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-006 
Solicitud para mobiliario y material didáctico 

escolar  Tramite Servicio 

    
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Elaborar solicitudes para abastecer a los diferentes planteles 
educativos del municipio con las herramientas y los espacios 
para brindar una educación de calidad, en óptimas 
condiciones. 

Bimestral 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

    

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, una vez brindado el servicio se 
solicita carta de agradecimiento. 

Indefinido 

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Escuelas adscritas al sistema educativo, 
directores, maestros, jueces de las 
comunidades y alumnos activos en el sistema 
educativo. 

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

 Solicitud del servicio o adquisición  

  

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

Manual de Organización General de la 
Secretaria de Educación Pública 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 

 Director de Educación 
  

 



 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-007 
Solicitud de Banderas nuevas como Lábaro 

Patrio para las instituciones Tramite Servicio 

    
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Elaborar solicitudes para abastecer a los diferentes planteles 
educativos del municipio con las herramientas y los espacios 
para brindar una educación de calidad, en óptimas 
condiciones. 

Anual 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

    

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, una vez brindado el servicio se 
solicita carta de agradecimiento. 

Indefinido 

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Escuelas adscritas al sistema educativo, 
directores, maestros, jueces de las 
comunidades y alumnos activos en el sistema 
educativo. 

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

 Solicitud del servicio o adquisición  

  

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

Manual de Organización General de la 
Secretaria de Educación Pública 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 
 Director de Educación 

 
 



 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-008 
Solicitud de pintura e impermeabilización de 

espacios educativos Tramite Servicio 

    
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Elaborar solicitudes para abastecer a los diferentes planteles 
educativos del municipio con las herramientas y los espacios 
para brindar una educación de calidad, en óptimas 
condiciones. 

Bimestral 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

    

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, una vez brindado el servicio se 
solicita carta de agradecimiento. 

Indefinido 

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Escuelas adscritas al sistema educativo, 
directores, maestros, jueces de las 
comunidades y alumnos activos en el sistema 
educativo. 

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

 Solicitud del servicio o adquisición  

  

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

 Manual de Organización General de la 
Secretaria de Educación Pública 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 
 Director de Educación 

 
 
  



 

 

 

No. NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACIÓN 

PM-009 Solicitud de Becas a alumnos dados de alta Tramite Servicio 

   en el sistema educativo 
 

X 

DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO TIEMPO DE RESPUESTA 

Gestionar becas a través de solicitudes elaboradas por los 
alumnos de los diferentes niveles educativos, con el fin de 
apoyarlos económicamente en sus estudios y disminuir el 
rezago escolar.  

Bimestral 
 

COSTO ÁREA DE PAGO 

 0  No se requiere pago 

 
  

COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL COMPROBANTE 

Respuesta por parte de la Dirección de 
Educación, solicitando a los alumnos becados 
constancia de estudios vigente. 

El que sea asignado a la constancia de estudios  

 
  

USUARIOS HORARIO DE ATENCIÓN AL PUBLICO 

 Alumnos de los diferentes niveles escolares, 
universitarios, que estén dados de alta en el 
sistema educativo y sean activos. Que no 
cuenten con otro tipo de beca o beneficio 
económico gubernamental o registrado en 
plataformas nacionales ni estatales.   

9:00 AM A 3:00 PM DE LUNES A VIERNES 

    

ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

  

 Dirección de Educación 

  

UBICACIÓN DE LA OFICINA NUMERO TELEFÓNICO 

 Calle Mariano Escobedo, Altos Mercado 
Municipal Vicente Guerrero 

N/A 

REQUISITOS 

1. Solicitud elaborada por alumno o tutor en caso de ser menor de edad. 2. Constancia de 
estudios actual. 3. Kardex o boleta de estudios. 4. CURP. 5. Acta de nacimiento. 6. 

Comprobante de domicilio. 

 FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATO A UTILIZAR 

 Manual de Organización General de la 
Secretaria de Educación Pública 

No existen formatos respectivos para la 
realización del trámite. 

    

NOMBRE Y CARGO DEL 

RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 Profr. Ángel de Jesús Argüelles Serrano 

 Director de Educación 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

C. ÁNGEL DE JESÚS ARGUELLES SERRANO 

DIRECTOR DE EDUCACIÓN 
 


